              
TRƯỜNG THPT BÌNH KHÁNH
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  (Từ  27/6/2022 – 02/7/2022)
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần thực hiện
	Thời gian
	Địa điểm

	Trực cơ quan

	
	S: -Sinh hoạt HS lớp 12 đầu tuần dưới sân cờ  
	-T Hưng , Cô Cúc, GVCN 12
	
6g45
	-Sân trường
	T Hưng

	Thứ hai
27/6
	
	
	
	
	

	
	C: -Rà soát hồ sơ nghiệp vụ công tác Đảng 6 tháng đầu năm
     -Họp Ban lãnh đạo
	-Cô Vân (VT)
-BLĐ
	14g00
15g00

	-Phòng làm việc
-Phòng hiệu trưởng

	

	Thứ ba
	S: -Kiểm tra công tác ôn thi Tốt nghiệp 
-Tập huấn công tác coi thi TN THPT 2022
	-T Thành
-T Hưng, Cô Cúc, T Cư
	07g00
8g00
	-Phòng học các lớp
-Sở GD &ĐT
	Cô Cúc

	28/6
	C:-Kiểm tra việc bổ sung hồ sơ minh chứng của GV được phân công
	-Cô Thúy
	14g00
	-Phòng làm việc
	

	
	
	
	
	
	

	Thứ tư
29/6
	S:- Kiểm tra công tác ôn thi Tốt nghiệp
- Rà soát hồ sơ đánh giá Quý II của CB – GV - NV
	-Cô Cúc
-T Hưng, Cô Vân(VT)
	7g30
	-Phòng học các lớp
-Phòng làm việc
	T Thành

	
	C: -Dạy bù thời khóa biểu chiều thứ sáu ngày 01/7/2022
-Nhận danh sách HS tuyển thằng vào lớp 10 của trường, nộp hồ sơ đánh giá Quý II về Sở GD &ĐT và nộp bổ sung hồ sơ thi đua về phòng Thanh tra Sở.
	- CB –GV – NV được phân công - Cô Quyên
	13g30
	-Phòng học các lớp
-Sở GD &ĐT
	

	Thứ năm
30/6
	 S: -Kiểm tra công tác ôn thi Tốt nghiệp và rèn luyện của HS
	-Cô Cúc
	   07g00
	-Phòng học các lớp
	T Thành

	
	C:-Chuẩn bị hồ sơ nghiệp vụ công tác Đảng 6 tháng đầu năm
	- Chi ủy, Cô Vân, T Bình
	14g00
	-Phòng làm việc
	

	Thứ sáu
01/7
	 S:-Tiếp Tổ kiểm tra hồ sơ nghiệp vụ công tác Đảng 6 tháng đầu năm
- Hội nghị giao ban công tác KTGS 06 tháng đầu năm 2022
- Tập huấn công tác Thanh tra thi TN
	- Cô Cúc, Cô Vân(VT), T Bình
-T Hưng
-T Thành, T Hùng và T Vinh
	
07g30
8g00
8g00
	-Phòng hội đồng
-Hội trường HU
-Trường THPT Nguyễn Hữu Thọ,
	Cô Cúc

	
	C:-Hoàn tất và nộp hồ sơ quy hoạch cán bộ quản lý và lãnh đạo
NK 2025-2030 về Đảng ủy Sở GD &ĐT
- Phát giấy báo thi tốt nghiệp cho HS khối 12 và phát quà cho HS
	- Cô Vân, T Bình
- Cô Cúc, T Bình, GVCN
	13h30
	-Phòng làm việc
-Phòng Hội trường
	

	Thứ bảy
02/7
	-Trực trường
	-T Hưng
	8g00
	
 -Tại trường
	T Hưng


	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]Ghi chú: -Lich công tác này thay thư mời và thông báo, phân công đến CB – GV – NV trong đơn vị.
                -Nội dung công tác có thể thay đổi theo yêu cầu công tác của Sở GD&ĐT, của UBND huyện và Huyện ủy Cần giờ.
															      HIỆU TRƯỞNG
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                 TRƯ ? NG THPT BÌNH KHÁNH   L ? CH CÔNG TÁC TU ? N     (T ?     27 /6 /2022   –   02/7 /2022 )   Ghi chú :  - Lich công tác này thay thư m ? i và thông   báo , phân công   đ ? n CB  –   GV  –   NV   trong đơn v ? .                    - N ? i dung c ô ng t á c c ó   th ?  thay đ ? i theo yêu c ? u công tác c ? a S ?  GD&ĐT,   c ? a UBND huy ? n và Huy ? n  ? y   C ? n gi ? .                                        HI ? U TRƯ ? NG  

Ngày  N ? i dung công tác  Thành ph ? n th ? c hi ? n  Th ? i gian  Đ ? a đi ? m    Tr ? c cơ  quan  

 S :  - Sinh ho ? t  HS l ? p 12 đ ? u tu ? n dư ? i   sân   c ?     - T   Hưng   , Cô Cúc, GVCN   12    6g45  - Sân trư ? ng  T  Hưng  

Th ?  hai   27 /6  

 C :  - Rà soát h ?  sơ nghi ? p v ?  công tác Đ ? ng 6 tháng đ ? u năm         - H ? p Ban lãnh  đ ? o  - Cô  Vân   (VT)   - BLĐ  14g00   15g00    - Phòng làm vi ? c   - Phòng  hi ? u trư ? ng    

T h ?  ba  S :  - Ki ? m tra công tác ôn thi T ? t nghi ? p     - T ? p hu ? n công tác coi thi TN THPT 2022  - T Thành   - T Hưng, Cô Cúc,  T  Cư  07g00   8g00  - Phòng h ? c các l ? p   - S ?  GD &ĐT  Cô Cúc  

28 /6  C : - Ki ? m tra vi ? c b ?  sung h ?  sơ minh ch ? ng c ? a GV đư ? c phân công  - Cô Thúy  14g00  - Phòng làm vi ? c  

 

Th ?  tư   29 /6  S : -   Ki ? m tra công tác ôn thi T ? t nghi ? p   -   Rà soát h ?  sơ đánh giá Qu ý II   c ? a CB  –   GV  -   NV  - Cô Cúc   - T Hưng, Cô Vân (VT)  7g3 0  - Phòng h ? c các l ? p   - Phòng làm vi ? c  T Thành  

C :   - D ? y bù th ? i khóa bi ? u chi ? u th ?  sáu ngày 01/7/2022   - Nh ? n danh sách HS tuy ? n th ? ng vào l ? p 10 c ? a trư ? ng, n ? p  h ?   sơ đánh giá Qu ý II  v ?  S ?  GD &ĐT   và n ? p  b ?  sung  h ?  sơ   thi đua  v ?  phòng Thanh tra S ? .  -   CB  – GV  –   NV  đư ? c phân công   -   Cô Quyên  13 g3 0  - Phòng h ? c các l ? p   - S ?  GD &ĐT  

Th ?  năm   30 /6    S :  - Ki ? m tra công tác ôn thi T ? t nghi ? p   và rèn luy ? n c ? a HS  - Cô Cúc      07g0 0  - Phòng  h ? c các l ? p  T Thành  

 C : - Chu ? n b ?   h ?  sơ  nghi ? p v ?  công tác Đ ? ng 6 tháng đ ? u năm  -   Chi  ? y, Cô Vân , T Bình  14g00  - Phòng làm vi ? c  

Th ?  sáu   01/7    S : - Ti ? p T ?  ki ? m tra h ?  sơ nghi ? p v ?  công tác Đ ? ng 6 tháng đ ? u năm   -   H ? i ngh ?  giao ban công tác KTGS 06 tháng đ ? u năm 2022   -   T ? p hu ? n công tác Thanh tra thi TN  -   Cô Cúc , Cô Vân (VT) ,   T Bình   - T  Hưng   - T Thành,   T Hùng và T Vinh    07g3 0   8g00   8g 00  - Phòng  h ? i đ ? ng   - H ? i trư ? ng HU   - Trư ? ng THPT  Nguy ? n H ? u Th ? ,  Cô   Cúc  

 C : - Hoàn t ? t và n ? p   h ?  sơ quy ho ? ch cán b ?  qu ? n lý và lãnh  đ ? o   NK 2025 - 203 0   v ?  Đ ? ng  ? y S ?  GD &ĐT   -   Phát gi ? y báo thi t ? t  nghi ? p cho HS kh ? i 12   và phát quà cho HS  -   Cô Vân ,  T Bình   -   Cô Cúc , T Bình , GVCN  1 3h30  - Phòng   làm vi ? c   - Phòng   H ? i trư ? ng  

Th ?  b ? y   02/7  - Tr ? c trư ? ng  - T Hưng  8 g00      - T ? i trư ? ng  T  Hưng    

      

